


                  

 
 

 02/00 –ف  –م ک كد فرم :  استان لرستاناستان لرستان  ییززییو برنامه رو برنامه ر  تتییررییسازمان مدسازمان مد

احراز صلاحیت مدرسان دوره های آموزشی كارمندان دولت  ::  سندسند  عنوانعنوان   
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 5 از  2صفحه :  شماره -بازنگری :   تاريخ ( 00  بازنگری :  ) شماره 4/10/1395 صدور : تاريخ  03/00-آ پ-م پ: روش اجرايی كد

 



   03/00-ف-م ككد فرم : استان لرستان یزیو برنامه ر تیریسازمان مد

  عنوان سند: احراز صلاحیت مدرسان دوره های آموزشی کارمندان دولت
  

 هدف:  -1
 باشد.  یدر استان م مدرسان یو سامانده یگذار تیاسیاجرا س ییروش اجرا نیهدف از ا

 

 
 

 دامنه كاربرد: -2
 .بکارگیری مدرسین برای فعالیت در حوزه آموزش كاركنان و مدیران دستگاه های اجرایی می باشد شامل  ییروش اجرا نیا

 

   
 

 : هاتعاریف و اصطلاح -3
 در مورد احراز صلاحیت مدرسان در زمینهبررسی سوابق  علمی و اجرایی مدرس و كسب حداقل امتیاز مورد نیاز می باشد .  

 

 :هامسئولیت -4

 را:مسئولیت اج -1-4

 .می باشد مدیر مركز آموزش و پژوهش های توسعه و آینده نگریمسئولیت اجرا در این روش بعهده 

 

 

 مسئولیت نظارت بر حسن اجرا: -2-4

  .می باشد مدیر مركز آموزش و پژوهش های توسعه و آینده نگریمسئولیت نظارت بر حسن اجرا در این روش بعهده 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 5از    3 شماره صفحه : -تاریخ بازنگری :  00 : شماره بازنگری 4/10/1395:تاریخ صدور 03/00-پآ-م پ: روش اجراییكد 

 



  

  :هاشرح فعالیت -5
 

مستندات/سوا همکار مسئول انجام هاشرح فعالیت یفرد

 بق مرتبط
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ثبت نام در بانک اطلاعات و دریافت کد 

 رهگیری

 

 بررسی مدارک و امتیازدهی

 

 کسب حد نصاب 

 

 اعلام نتیجه به مدرس و صدور مجوز

  مدرس

 

رئیس گروه 

 آموزش
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 مکاتبات 
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   یمصوبات قبل
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  5از   4 شماره صفحه : -تاریخ بازنگری :  00 : شماره بازنگری 4/10/1395:تاریخ صدور 03/00-آپ-م پ: روش اجراییكد 

 

  04/00-ف-م ككد فرم :  استان لرستان یزیو برنامه ر تیریسازمان مد

   احراز صلاحیت مدرسان دوره های آموزشی کارمندان دولت روش اجرایی   عنوان سند:



  05/00-ف-م ككد فرم :  استان لرستان یزیو برنامه ر تیریسازمان مد

 آموزشی کارمندان دولتاحراز صلاحیت مدرسان دوره های  عنوان سند:
  

 :فهرست سوابق -6

 کد سابقه نام سابقه
محل  مدت نگهداری نوع سابقه

 نگهداری

مسئول 

 نگهداری
 نحوه امحاء

 راکد جاری کامپیوتری کاغذی

دریافت سوابق علمی و آموزشی 

 مدرسین

         گروه

   آموزش

رئیس گروه 

   آموزش

 راكد یگانیبا

صورت کتبی اعلام نتیجه نهایی به 

 به مدرس

گروه      

   آموزش

رئیس گروه 

   آموزش

 

گروه       صورتجلسه شورای آموزشی

   آموزش

رئیس گروه 

   آموزش

 

         

         

 

 فهرست مستندات برون سازمانی: -7
 ملاحظات مرجع صدور تاریخ سند شماره سند *نوع سند عنوان سند ردیف

  ر مركزمدی   صورتجلسات مکاتبات 1

        

       

       

       

  :نو  سند  *

 قانون، آئین نامه، بخشنامه، دستورالعمل، ائین نامه اجرایی، ابلاغیه، تصویب نامه و غیره     

 

 ها و ضمائم:پیوست -8

 

 

 
 

 

 5از    5 شماره صفحه : -تاریخ بازنگری :  00 : شماره بازنگری 4/10/1395:تاریخ صدور 03/00-آپ-م پ: روش اجراییكد 
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